
 
TRÁMITE DE HOJA DE BASIFICACIÓN DE BASIFICACIÓN DE PLAZA 

 

 Talón de cheque reciente 

 Formato único del código 95  

 Llenar un formato de solicitud (ver hoja 2) 

 Credencial de elector 

 Último grado de estudio 

 

Después de realizar el trámite de la hoja de basificación el nivel elabora un formato único de 

personal para realizar el cambio de código 95 a 10. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



SOLICITUD DE BASIFICACIÓN 
 
 
 
 
 

LIC. EMMANUEL G. VILLANUEVA TRINIDAD, 

SUBDIRECTOR DE ADMÓN. DE PERSONAL DE LA SEF, 

P R E S E N T E 

 
 
 
 

Agradeceré a usted gire sus instrucciones a quien corresponda para que se elabore el documento 

de mi basificación; para lo cual anoto mis datos personales: 

 

NOMBRE:   ____________________________________________________________________________________________. 

R. F. C.:   ______________________________________________________________________________________________                                                                                           

CLAVE PRESUPUESTAL A BASIFICAR:   _________________________________________________________________ 

FECHA DE INGRESO EN LA SEP, A PARTIR DEL CÓDIGO 95 (FUP): _____________________________________    

FECHA DE INGRESO EN LA(S) PLAZA(S) (FUP):   ________________________________________________________                                                                      

NIVEL EDUCATIVO:   PRIMARIA INDIGENA_____________________________________________________________                                                                                                     

Nº DE PAGADURÍA:   ___________________            C.C.T. (SEGUN TALÓN):   _____________________________            

ZONA ESCOLAR:   ______________________                                   SECTOR:   ____________________________                             

MOTIVO DE ESTA SOLICITUD:   BASIFICACIÓN DE MI PLAZA__________________________________________ 

 

Así mismo, anexo copia del último talón de cheque y formato único de la plaza a basificar. 

 

Tuxtla Gutiérrez, Chiapas; a  _________ de  ____________________________ de  _________. 
 

 

 

 

 

A T E N T A M E N T E 

 

 

 

 

 

________________________________ 

 

FIRMA 


